山东大学医学院研究生考试工作的几点说明
一、每学期研究生考试共分两次:上半学期一次，下半学期一次，均由研究生办公室统一安排、集中考试。考试时间一般安排在晚上及周末。

二、监考人员原则上为该门课程任课教师、教研室其他老师。院研究生办公室工作人员负责检查。

三、每门课程在结束前两周内，任课教师将试题分A/B卷两份密封送至医学院研究生办公室（地点：西校区教学八楼二层，联系电话88382515。）由医学院研究生办公室统一安排考场、试卷印刷、装订等工作。密封后的试卷将由研究生秘书在考前半小时，交与监考人员（教研室老师），由监考人员携带至考场。

四、每门课程的试卷需由2名以上任课教师参与阅卷，并在试卷上相应处签字，并将成绩如实填写至学生成绩单上：不及格的成绩应用红笔标明，未参加考试的人员，在成绩单相应处打斜杠，最后在成绩单下面相应处签上教研室主任及任课教师姓名，连同考试试卷于该门课程考试结束后2周内送至医学院研究生办公室。

五、此规定请监考专业老师务必阅读。

