在职申请学位人员答辩审查中注意事项

1、各单位研究生秘书对所交答辩材料齐全且审查合格者方可登记、录入《申请学位人员名单》中，注意此项表格为书写学位证书所用，各研究生秘书务必认真核对、仔细打印，并让学生本人核对签字（学生本人不能签字者，由秘书代为签字），如果由于文字内容打印错误，致使学位证书填写错误，责任自负。

3、各单位秘书负责将每学期在职申请硕士学位人员的答辩申请材料根据不同的类别，分别按照《“同等学力申请硕士学位/在职申请硕士专业学位/高校教师”拟答辩人员情况审查表》中所列材料的顺序装入档案袋中，连同合格者的名单打印稿及相应电子版一起交医学院研究生办公室，医学院研究生办公室将组织某一时间与各单位秘书一起对所交的答辩材料进行复核。凡不符合上交材料要求者，医学院将不予办理复核手续。
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